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Birim Ad1 Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi
Bakim Onarim ve Isletme Sube Miidiirliigii

Alt Birim Adx

Insaat Teknisyeni
Gorev Unvani

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi
Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Gorevlendirilen Personel
Vekalet/Gorev Devri

Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Yerleskesi ve Ilce
Yerleskeleri

Gorev Alani/ Gorevin Kisa
Tanmm Her tiirlii ariza ve bakim-onarim islerini yerine getirmek.

e Kampds icerisinde bulunan Egitim ve Hizmet binalarinin her
tirli fayans, karo ve badana boya islerini yapmak.

¢ Kullanilmayan malzemelerinin takibi, rapor edilmesi, hurdaya
ayrilmasi islemleri.

¢ Sube Mudurl ve Daire Baskaninin verdigi diger isleri yapmak.

e Blrolar arasinda evrak ve belgeleri tasimak, dagitim ve toplanmasi
isini yapmak.

Temel Gorev ve ¢ Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini

Sorumluluklar .
gerceklestirmek.
¢ Kullandig cihaz ve makineleri temiz ve bakimli bulundurmak.
e Kampus icerisinde bulunan Egitim ve Hizmet binalarinin her
tirli fayans, karo ve badana boya islerini yapmak.
¢ Kullanilmayan malzemelerinin takibi, rapor edilmesi, hurdaya
ayrilmasi islemleri.
¢ Sube Mudiri ve Daire Baskaninin verdigi diger isleri yapmak.
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¢ Blrolar arasinda evrak ve belgeleri tasimak, dagitim ve toplanmasi
isini yapmak.

¢ Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini
gerceklestirmek.

¢ Kullandig cihaz ve makineleri temiz ve bakimli bulundurmak.

o Baskan ve Birim amiri tarafindan verilen diger gorevleri
yapmak

Yetkileri

o Belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.

o Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arac, gerec ve
malzemeyi kullanabilmek.

o Gorev ve yetki alanlari icerisinde projelendirilmis
montaj islerini ylirtitmek.

Yetkinlik Diizeyi

Temel Teknik Yonetsel
Calistig1 birimdeki
Paylasime1 ve teknik malzemeyi1
isbirligine agik kullanabilme
olmak, bilgisine sahip
olmak,

Gérev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak.

Analitik diislinebilme e Analiz yapabilme e Siirekli arastirma ve
ogrenme istiyaki  Ozel Bilgileri paylasmama e Diizgiin diksiyon e
Diizenli ve disiplinli ¢calisma e Ekip ¢alismasima uyumlu ve katilimen
e Empati kurabilme e Etkin yazili ve sozlii iletisim e Giiclii hafizae
Hizli diisiinme ve karar verebilme e Hosgoriilii olma, Degisim ve
gelisime acik ¢ Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
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Universitemizin Akademik ve Idari Birimleri ile isbirligi ve
. . L esgiidiim 1iliskisi,
Diger Gorevlerle Iliskisi

4857 Sayil Is Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Yasal Dayanaklar

TEBLIG EDEN

Umit EGRIBAS

Daire Baskani

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda aciklanan goérev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

Oktay AKPINAR
1.
2. [@tebellugeden]
3. [@tebellugeden3]
4. [@tebellugedend]
S. [@tebellugedens]
6. [@tebellugeden6]
7. [@tebellugeden7]
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* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. Imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhataza edilecektir.
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